
                                АДМИНИСТРАЦИЯ
СОСНОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ГОРШЕЧЕНСКОГО РАЙОНА
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05 февраля 2016 г.   № 6

Об утверждении технологической  схемы  предоставления  муниципальной услуги «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»

      Руководствуясь    Федеральным  законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,  Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,   Администрация  Сосновского  сельсовета  Горшеченского района  Курской области   ПОСТАНОВЛЯЕТ :

1. Утвердить прилагаемую  технологическую  схему  предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов».

       2.  Настоящее постановление  вступает в силу со дня его обнародования  и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Сосновского сельсовета  Горшеченского района  Курской области  в  сети «Интернет».




          Глава Сосновского сельсовета                                         Е.В. Хромов
          Горшеченского район











ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления  муниципальной услуги   «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»


Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	       2
	                    3

	1
	Наименование  органа,
предоставляющего
услугу
	Администрация Сосновского сельсовета 
Горшеченского района Курской области

	2
	Номер услуги в
федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование
услуги
	«Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов» 


	4
	Краткое наименование  услуги
	«Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов» 


	5
	Административный
Регламент
 предоставления муниципальной
услуги
	Постановление Администрации Сосновского сельсовета
Горшеченского района  Курской области  № 77 от 28.12.2015 г.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки 
качества предоставления
муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

Портал государственных и муниципальных услуг

официальный сайт Администрации Сосновского сельсовета Горшеченского района Курской области




Раздел 2. « Общие сведения о «услугах»


	№
п/
п
	Наименование
«услуги»

	Срок предоставления
услуги
	Основания
отказа в 
приеме
документов
	Основания отказа в
предоставлении «услуги»
	Ос
но
ва
ния
при
оста
нов
ле
ния
пре
дос
тав
ле
ния
«услу
ги»
	Срок
прио
ста
нов
лен
ия
пред
оста
вле
ния
«услу
ги»
	Плата за предоставление
«услуги»
	Способ обращения за получением
«услуги»
	Способ получения
результата
«услуги»

	
	
	При
подаче
заявл
ения
по мес
ту жи
тельст
ва( мес
ту нахо
жде
ния
юр.
лица)

	При
подаче
заявле
ния не
по
месту
жите
льства
( по ме
сту обра-
щения)
	
	
	
	
	Нали
чие пла
ты (го
судар
ствен
ной
пошли
ны
	Рекви
зиты
нор
матив
ного
право
вого
акта,
являю
щего
ся ос
нова
нием
для взи
мания
платы
(госу
дарст
венной
пош
лины)
	КБК
для
взима
ния
платы
(госу
дарст
венной
пошли
ны),в
том
числе для
МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	«Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам , установление нумерации домов»

	18
дней
	18
дней
	нет
	1.поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрения его обращения;
2.установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;
3.не присваиваются адреса временным строениям и сооружениям, не являющимся объектами недвижимости, линейным объектам (дорогам, линейно-кабельным сооружениям); 
4.не присваиваются отдельные адреса вспомогательным сооружениям, предназначенным для обслуживания основного здания (сооружения) (заборам, сараям, трансформаторным подстанциям), либо являющимся частями составного объекта недвижимости 
– сложной вещи (производственного комплекса, базы, других подобных объектов); 
5. не присваиваются отдельные адреса частям зданий, строений, сооружений, не являющимся отдельными объектами недвижимости; 
6.не присваиваются адреса свободным от застройки земельным участкам, не предоставленным для целей строительства; 
7.справка об адресе не выдается, если испрашиваемый адрес объекта отсутствует в адресном хозяйстве муниципального образования.






	нет
	нет
	-
	-
	-
	личное
обращение заявителя или его уполномоченного представителя
[bookmark: _GoBack]в орган, поступление заявления в адрес Администрации, в МФЦ посредством почтового отправления,
обращение с использованием Единого
Портала
государственных
и муниципальных
услуг в форме электронного документа , электронная почта
	личное
обращение заявителя или его уполномоченного представителя
по месту подачи заявления,
посредством почтового отправления заказным письмом



Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»
	№
п/п
	Категории
лиц, 
имеющих 
право на
получение
«услуги»
	Документ,
Подтверждающий
правомочие
заявителя
соответствующей категории
на получение
«услуги»
	Установленные
требования
к
документу
подтверждающему
правомочие
заявителя
соответствующей
категории
на
получение
«услуги»
	Наличие
возможности
подачи
заявления на
предоставление
«услуги»
представителя
ми заявителя

	Исчерпывающий
перечень лиц,
имеющих право
подачи
заявления от
имени
заявителя
	Наименование
документа,
подтверждающего
право
подачи
заявления от
имени
заявителя
	Установленные требования к
документу,
подтверждающему право подачи
заявления от
имени
заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	 «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов» 


	1
	Круг
заявителей:
физические и
юридические лица, либо их уполномоченные представители

	Заявление ,копия действующего
паспорта, 

	Заявление ,
копия действующего
паспорта, 

	да
	Лицо, имеющее
доверенность
	Доверенность,
действующий
паспорт
	Нотариально
заверенная
форма
доверенности


Раздел 4. « Документы, представляемые заявителем для получения «услуги»
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель
для получения «услуги»
	Количество необходимых
экземпляров документа
с указанием
подлинник
(копия)
	Документ,
представля-
емый
по условию
	Установленные
требования к
документу
	Форма
(шаблон)
документа
	Образец
документа/
заполнения
документа


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	 «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов» 


	1
	Письменное
заявление
	Письменное заявление; копия документа , удостоверяющего личность; заверенные копии учредительных документов юридического лица; доверенность, оформленная в установленном порядке- в случае подачи заявления уполномоченным представителем;
- правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок;
-  разрешение на строительство; 
- технический паспорт жилого (нежилого) здания;  
- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (для присвоения почтового адреса вновь возведенным объектам недвижимости).         
- документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
- документ, в котором содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (договор застройки, технический, выписка из архива);
 - схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
    - ходатайство инициативной группы о наименовании улицы, площади, иной территории;
- протокол общего собрания схода граждан по месту жительства;
- обоснование нового  наименования объекта и предполагаемое наименование объекта;
- выкопировка с графических материалов, карта-схема, отображающие местоположение улицы; 
    -  при увековечивании памяти выдающихся людей прилагаются биографические справки об их жизни, деятельности и указываются их заслуги.

	Один экземпляр -
в нотариально заверенных копиях, или копиях с одновременным предоставлением оригинала
	Доверенность
	В заявлении указывается:
Наименование органа, в который направляется заявление;
фамилия, имя, отчество
заявителя или название
организации;
почтовый  адрес, по которому должен быть направлен ответ;
суть заявления;
личную подпись и дату 
 
	приложен
	приложен



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного
взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологи-
ческой
карты
межведомст-
венного
взаимодей-
ствия
	Наименование запрашиваемого
Документа ( сведения)
	Перечень
и состав
сведений,
запрашиваемых 
в рамках
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Наименование
органа
( организации),
направляющего
(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа
(организации) в адрес
которого
(ой)
направляется
межведомственный
запрос
	SID электрон-
ного
сервиса
	Срок
осущест-
ления
межве-
домст-
венного
информа-
ционного
взаимо-
действия
	Форма (шаблон)
межведомст-
венного
запроса
	Образец
заполнения
формы
межведомст-
венного
запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	«Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»


	нет
	Выписки из ЕГРП  ;
кадастровая выписка о земельном участке;
кадастровый паспорт здания, строения, сооружения. 
 схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 
кадастровая выписка об объекте недвижимости 





	



На земельный
 участок;
на здания строения , сооружения
 
.

	Администрация Сосновского сельсовета
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;
Управление Федеральной налоговой службы по Курской области,

	нет
	7 дней
	нет
	нет



Раздел 6. Результат «услуги»
	№

	Документ/
документы,
являющиеся
результатом
«услуги»
	Требования к
документу/
документам,
являющимся
результатом
«услуги»
	Характеристика
результата   
(положительный/
отрицательный)
	Форма
документа/
документов,
являющим-
ся результа-
том
«услуги»
	Образец
документа/
документов,
являющихся
результатом
«услуги»
	Способ
полу-
чения
резуль-
тата
	Срок хранения
невостребованных
заявителем
результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»


	1
	решение о  присвоении (изменении) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах и адресов земельным участкам , установление нумерации домов
	Постановление  на бланке администрации 
сельсовета, подписано главой
сельсовета,
заверено
гербовой
печатью

	положительный
	-
	-
	Орган,
почтовая
связь,
МФЦ
	-
	-

	2
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление на бланке администрации 
сельсовета, подписано главой
сельсовета,
заверено
гербовой
печатью
	отрицательный
	-
	-
	Орган,
почтовая
связь,
МФЦ
	-
	-




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»
	№
п/п
	Наименование
процедуры
процесса
	Особенности
исполнения
процедуры
процесса
	Сроки
исполнения
процедуры
(процесса)
	Исполнитель
процедуры
процесса
	Ресурсы,
необходимые
для выполнения
процедуры
процесса
	Формы
документов,
необходимые
для выполнения
процедуры
процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»


	1
	Прием и регистрация заявления и 
документов

	нет
	15 мин
	Должностное
лицо администрации сельсовета
	-
	Заявление


	2
	Формирование и направление межведомственных запросов
	нет
	7 дней
	Должностное
лицо администрации сельсовета
	
	-

	3
	Оформление результатов муниципальной услуги
	нет
	9 дней
	Должностное
лицо администрации сельсовета

	
	-

	4
	Выдача результатов муниципальной услуги 
	нет
	3 дня 
	Должностное
лицо администрации сельсовета
	
	-


Раздел 8. « Особенности предоставления « услуги» в электронной форме
	Способ
получения
заявителем
информации о
сроках и
порядке
предоставления
«услуги»
	Способ записи на
прием в орган
	Способ приема и
регистрации
органом,
предоставляющим
услугу, запроса
и иных документов,
необходимых для
предоставления
«услуги»
	Способ оплаты
заявителем
государственной
пошлины либо
муниципального
платежа за
предоставление
муниципальной
услуги,
взимаемой (ого)
за
предоставление
«услуги»
	Способ
получения
сведений о ходе
выполнения
запроса о
предоставлении
«услуги»
	Способ подачи
жалобы на нарушение 
порядка
предоставления
«услуги» и
досудебного
(внесудебного)
обжалования
решений и
действий
( бездействия)
органа в процессе
получения
«услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 «Присвоение (изменение) наименований улицам , площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах  и адресов земельным  участкам , установление нумерации домов»


	Портал
государственных
и муниципальных
услуг;
 МФЦ,
при личном обращении;
письменном обращении;
при обращении посредством телефонной связи;
через официальный сайт и электронную почту
	нет
	Не требуется
предоставление
заявителем 
(уполномоченным
Представителем)
документов на
бумажном
носителе
	нет
	При личном
контакте с
заявителем 
(его 
Уполномоченным
 представителем),
посредствам
телефонной связи,
электронная 
почта заявителя,
Портал
государственных
и муниципальных
услуг
	Прием и
рассмотрение 
жалоб в
соответствии с
требования
регламента;
направление
жалоб в
уполномоченный
на рассмотрение
жалоб орган





